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La conservazione è l’attività volta a proteggere nel tempo gli archivi di documenti informatici e i dati a norma di legge (DPCM 

3-12-2013 – GU del 12-03-2014). Ha l’obiettivo di impedire la perdita o la distruzione dei documenti di garantirne autenticità, integrità e accesso

controllato ai fini amministrativi e di ricerca.

Cenasp S.p.a. vi propone una soluzione semplice e funzionale, per gestire al meglio il processo di archiviazione  e conservazione dei documenti del vs

studio.Puoi archiviare tutti i tuoi documenti e conservare a norma per 10 anni quelli giuridicamente rilevanti. L’utente accede comodamente al

servizio con le stesse credenziali del proprio portale di Fatturazione Elettronica CENASPDOC.

Le tipologie di documenti da poter archiviare e/o conservare a norma sono: Fatture Attive e Passive non elettroniche, DDT Attivi e Passivi, Ordini di 

Vendita, Ordini di Acquisto, Offerte Cliente, Offerte Fornitori, Contratti Fornitori, Contratti Clienti, Libro Giornale, Libro Inventari, Libro Mastro, 

Registro Cronologico,Libro Cespiti, Registro Fatture di Acquisto, Registro Fatture Vendita, Registro Corrispettivi, Registro riepilogativo IVA, Registro 

delle dichiarazioni di intento ricevute, Dichiarazioni di intento ricevute, Registro IVA beni usati, Registro carico scarico regime margine metodo 

analitico, Registro acquisti regime margine metodo globale, Registro vendite regime margine metodo globale, Registro di magazzino, Altri registri, 

Modelli di Dichiarazione, Modelli di Comunicazione, Modelli di Versamento, Altri Documenti Fiscali, Allegati ai Documenti Fiscali.

*Il servizio di archiviazione e conservazione a norma, è gratuito per l'anno 2020 per tutti i clienti Spinoff con regolare contratto in essere. La firma automatica 
viene rilasciata da Cenasp S.p.A. previo appuntamento con il cliente. Il costo della firma automatica è di €20,00+IVA/una tantum, validità 3 anni.

Il cliente avrà la facoltà di disdire gratuitamente il servizio per l'anno 2021, inviando formale disdetta tramite PEC al seguente indirizzo: 
ufficiocommerciale@cenaspec.it, entro e non oltre il 31/01/2021. Dopo tale data, si applicheranno i costi di disattivazione del servizio. Per conoscere i costi, 
contattare l'ufficio commerciale, telefonicamente o via mail a staffcommerciale@cenasp.it. In caso di mancata comunicazione di disdetta, il servizio sarà 
tacitamente rinnovato di anno in anno. 

PER UPGRADE E OFFERTE PERSONALIZZATE POTETE CONTATTARCI ALL’INDIRIZZO STAFFCOMMERCIALE@CENASP.IT 
Il presente coupon debitamente timbrato e firmato va rispedito via mail a ordini@cenasp.it  
Modalità di pagamento UNICA: bonifico bancario anticipato IBAN: IT 93 I 05216 21300 000000011380 
I prezzi sono da intendersi al netto d’iva nell’aliquota di legge. Per l'attivazione è necessario sottoscrivere i documenti 
"Condizioni Generali - Servizio di Conservazione", "Accordo di Nomina Responsabile Trattamento Dati" e "Richiesta di Attivazione ". 
Per maggiori dettagli contatti l'ufficio commerciale.  
Il Servizio Fatturazione Elettronica Cenasp sarà attivato al CLIENTE sulla base di quanto specificato nella presente “Richiesta di adesione” e nei termini e con le modalità 
indicate nelle relative “Condizioni generali” (Mod. CENASPFE01), che devono intendersi qui integralmente richiamate ove non specificamente ed espressamente derogato.

DATA ORDINE: 

RAGIONE SOCIALE: 

INDIRIZZO: CAP   CITTA’: 

P.IVA: C.F.:

TELEFONO: 

EMAIL: 

PEC: 

FIRMA E TIMBRO

DATA   

Modulo d'ordine
CONSERVA STUDIO - CENASPDOC

ADESIONE PRODOTTO DESCRIZIONE COSTO 1° ANNO COSTO ANNI 
SUCCESSIVI 

CONSERVA STUDIO 
Servizio Base Studio

Cenaspdoc 

1 GB ARCHIVIAZIONE E 100 MB 
CONSERVAZIONE 

(1GB SONO CIRCA 7.000 DOC. DA 150 KB) 
FIRMA AUTOMATICA INCLUSA 

GRATUITO* 
Previa attivazione Firma 

Automatica 
€20,00+IVA / UNA TANTUM 

€ 190,00 + IVA 
CAD/ANNO 
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Informativa Privacy 

Cenasp S.p.A. procede al trattamento dei dati nel rispetto delle disposizioni di cui al REGOLAMENTO (UE) 2016/679 

relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 

circolazione di tali dati (d’ora in avanti “Reg. UE 2016/679”).   

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del suddetto regolamento sono di seguito fornite le informazioni riguardanti i dati 

identificativi del titolare del trattamento e del responsabile della protezione dei dati in tema di trattamento dei dati 

personali relativamente ai contratti e alla fornitura di servizi. 

Titolare del trattamento dei dati è CENASP S.p.A.  con sede legale in Senigallia (AN), Cap 60019, Via Caduti sul Lavoro 

n. 4.

Il Responsabile della protezione dei dati (DPO) è la Dott.ssa Serena Donegani.

Tipologia di dati trattati

I dati forniti e trattati da Cenasp S.p.A. riguardano dati di tipo comune, personale e sensibile.

Vi informiamo che i dati personali, forniti direttamente dall’interessato e/o raccolti attraverso la compilazione di form

cartacei e/o disponibili nei siti internet gestiti da Cenasp SpA., sono trattati per finalità di conclusione del contratto di

cui è parte l’interessato, nonché per dare esecuzione alle prestazioni contrattuali o per erogare i servizi richiesti dal

Cliente o disponibili sui portali gestiti da Cenasp SpA o dagli intermediari dalla stessa nominati, oltre che per finalità

amministrative e contabili correlate ai contratti di servizio.*

ACCONSENTO (*) NON ACCONSENTO 

I dati dell’utente possono essere trattati anche per finalità di invio di proposte e di comunicazioni commerciali a mezzo 

posta elettronica o SMS o fax, previo consenso dell’interessato. 

ACCONSENTO NON ACCONSENTO 

Nel caso di marketing diretto dei servizi tramite l’uso di posta elettronica, si informa che l’indirizzo potrà essere 

utilizzato per l’invio di proposte o di comunicazioni commerciali per la promozione di servizi analoghi a quelli 

acquistati o fruiti, salvo il diritto di opposizione dell’interessato al momento della raccolta dei dati ma anche 

successivamente. 

ACCONSENTO NON ACCONSENTO 

Conferimento dei dati 

Il conferimento dei dati nei campi contrassegnati con l’asterisco (“*”) è obbligatorio per consentire la conclusione del 

contratto o per l’erogazione delle prestazioni e dei servizi richiesti.  
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